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INTRODUCCION

Diferentes entidades colaboradoras externas a la UPV/EHU como las Instituciones y empresas
(en adelante Entidad/Empresa), pueden solicitar acceso a la Universidad para ofertar practicas
académicas y/u otras gestiones que puedan surgir a posteriori. Desde la pagina web de la
Universidad se ofrecera un enlace que visualizara un conjunto de datos publicos con el
objeto de informar a la Entidad/Empresa y, que ésta solicite el acceso a las aplicaciones.

En el caso de la Facultad de Economia y Empresa, las prdcticas de los Grados son
VOLUNTARIAS (EXTRACURRICULARES) y se gestionan mediante el aplicativo GAUR/praktiges
donde las entidades/empresas tienen que seguir dos pasos:

1. Solicitar entrar en la base de entidades/empresas colaboradoras de la Facultad.
Cuando el sistema valide el acceso, la entidad/empresa recibe unas claves
para entrar en la plataforma desde la que se gestionan las practicas.

2. Entrar en la plataforma GAUR/Praktiges con las claves y grabar las caracteristicas
de la practica.

En esta guia se detalla el procedimiento a seguir.

Otras consideraciones:

e La oferta de practicas se puede realizar en cualquier momento del afio académico (1
de septiembre/31 de agosto).

e Cuando se graba la practica en la plataforma, se revisa y valida desde la Facultad.
Posteriormente, el primer lunes posterior a la grabacion los/as estudiantes tienen
visible la oferta y se van apuntando. El lunes siguiente, la entidad/empresa podra
entrar en GAUR vy ver los CVs de los/as estudiantes que se han apuntado para
ponerse en contacto con quienes encajen para realizar la seleccion.

e Como son practicas voluntarias, no hay que firmar ningun Convenio Marco.
El sistema GAUR, cuando ya se ha asignado la practica, genera un Convenio que
firman las tres partes: estudiante, entidad/empresa y Facultad.

NOTA: En el Grado en Gestion de Negocios (Seccion Elcano) las prdcticas son
obligatorias/curriculares, = pero  también existe la  posibilidad de  ofrecer
voluntarias/extracurriculares. El proceso a sequir coincide con lo que se describe en esta guia.
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APLICATIVO GAUR: Entrar en la gestion de practicas

A continuaciodn, se describen los pasos para acceder a la aplicacion desde la web:

http://www.ehu.eus/es/

» Pinchar sobre el banner de la derecha denominado “Practicas y Empleo”

Practicas y Empleo

» En la parte izquierda “Servicio de Practicas Externas”: pinchar

Campus de Alava | Campus de Bizkaia | Campus de Gipuzkoa

Practicas y Empleo

Perfies | Estudios | Estuctura | Investigacion | AccesoalaUniversidad | Areas tematicas | Servicios | Directorio

Q UPVEHU » PRACTICAS Y EMPLEO

T e ]

iSiguenos!

o (] (0] o

Convocatoria 2021/2022
B oo o1 octubre ce 2021
IkaslePraktikaj Convocatoria 2021/2022 Pian de empleabiidad
ummumg Hasta ol 31 do mayo de 2022

‘Aplicacion para ofertas de empleo

PRACTICASY EMPLEQ Servicio de Practicas Externas
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En este ultimo enlace, figura informacién que puede interesar para ofrecer y gestionar
las practicas:

e Contactos de las personas responsables de las prdacticas para cada Centro
de la UPV/EHU

e Solicitar darse de alta en la base de datos de entidades/empresas
colaboradoras de las diferentes Facultades y Centros de la UPV/EHU.

e Ofertar practicas en las diferentes Facultades y Centros de la UPV/EHU

e Manuales varios

@ UPVIEHU » PRACTICAS Y EMPLEO » Senvicio de Practicas Externas » Presentacion » Quiero offecer una préctica

T e 2]

PRACTICASY EMPLEO Quiero ofrecer una practica voluntaria
Servico de Pracicas ~ i oempresa

Quig é o de un centro concreto

rias (PRAKTIGES)

Quiero ofertar una préctica pero no tengo claro a que titulacion deberia dirigirla

» Ponte en contacto con: praktikakenplegua 2uz@ehu ous

sobre las de gradoy posgrado.

PRAKTIGES

Realizar una solicitud de practica en PRAKTIGES

e Instrucciones de uso de 2 app para practicas voluntarias

Practicas y Empleo

versidad | Are

TR 2]

Q UPVIEHU » PRACTICAS Y EMPLEO » Servicio de Practicas Externas » Presentacién » Quiero ofrecer una practica
» Instrucciones.

PRACTICASY EMPLEO prakticks A4S0 1- Para darse de alta como entidad/empresa

Senicio de Pracicas Extemas  ~ fl Instrucciones de uso de

» IKD GAZE

Paso 2- Para ofertar una practica

Centros de Empleo ~




eman ta zabal zazu E KO NO M IA

ETA ENPRESA
FAKULTATEA
FACULTAD

Universidad Euskal Herriko DE ECONOMIA
del Pais Vasco Unibertsitatea Y EMPRESA

Paso 1: SOLICITAR DARSE DE ALTA EN LA BASE DE
ENTIDADES/EMPRESAS DE LA FACULTAD.

e Enla parte inferior: “Registrar nueva empresa”.
Indicar el NIF/CIF y rellenar los campos. GUARDAR
(Si resulta que con ese NIF ya hay una empresa existente, se puede aprovechar para
corregir/modificar datos).

e Seleccionar el Centro en el que tenemos interés (es posible seleccionar mas de uno):

SARRIKO:
321-Facultad de Economia y Empresa = SOLICITAR ACCESO.

ELCANO:
351 Facultad de Economia y Empresa. Seccion Elcano =» SOLICITAR ACCESO.

DONOSTIA:
251 Facultad de Economia y Empresa. Seccion Gipuzkoa = SOLICITAR ACCESO.

VITORIA-GASTEIZ:
151 Facultad de Economia y Empresa. Seccion Alava = SOLICITAR ACCESO.

El acceso quedara pendiente de validacién y cuando lo valide el Centro elegido por la empresa,
se recibira un email automatico del sistema con las claves de acceso a GAUR.
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Paso 2: OFERTAR UNA PRACTICA: https://gestion.ehu.es/gaur

UPV/EHU

@1kasleak / Alumnos/as

@1Irakasleak, AZP eta bestelako erabiltzaileak / Profesorado, PAS y

otros usuarios/as
an 2

.Jnibertsitateko akademi gestio gaurkotua

@Gestion académica universitaria renovada

Aplikazioan EUSKARAZ sartu

UPV/EHU -+
[ 2]
Entrar en el aplicativo en CASTELLANO

1- Introducir las claves en COLECTIVO NO CORPORATIVO:

4% e 2R

SERVICIO CENTRAL DE ACCESO
SERVICIO SSO

Colectivo UPV/EHU

a LDAP enfa UPV/EHU usa Sl Acceso credenciales
7 lizac

50 UPV/EHU", sin

Entrar

Las claves que se necesitan para acceder son las que se reciben de GAUR una vez
aceptada la peticidn de darse de alta de como empresa. El identificador corresponde
al NIF/CIF

Si estas claves dan error o estan bloqueadas, podéis escribir solicitando que deseais
nuevas claves e indicando el NIF/CIF a las siguientes direcciones:
Sarriko: gestor.practicas.fee-sarriko@ehu.eus | Donostia: bidelan@ehu.eus

Elkano: praktiges.fee-elkano@ehu.eus Vitoria-Gasteiz:
laura.paunero@ehu.eus



https://gestion.ehu.es/gaur
mailto:gestor.practicas.fee-sarriko@ehu.eus
mailto:%20bidelan@ehu.eus
mailto:praktiges.fee-elkano@ehu.eus
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2- CONTINUAR CON LA PAGINA 10.

Consideraciones para ofertar practicas elos diferentes Grados o titulaciones:

" ”

Cada Centro gestiona las practicas de “sus” estudiantes, es decir, de los
estudiantes matriculados/as en los distintos Grados. Por ello, a continuacion,
se describen unas consideraciones especificas para las practicas que se ofrecen a
estudiantes de la Facultad de Economia y Empresa:

Seleccionar el Grado o titulacion al que se desea dirigir la practica. En nuestra Facultad

ofrecemos los siguientes Grados en las distintas unidades (Sarriko, Donostia, Elcano,
Vitoria-Gasteiz).

Sarriko e Administracion y Direccién de Empresas
321 e Economia
e  Marketing
e Doble Grado (ADE+Derecho)
e  Fiscalidad y Administracidn Publica
e Double Bachelor's Degree in Business and Economics
e  Programa Interuniversitario (Estudiantes Erasmus, SICUE...).
Donostia e  Administracion y Direccién de Empresas
251 e Doble Grado (ADE+Derecho) =» Estas prdcticas se ofertan en la
Facultad de Derecho de Donostia (Centro 224)
e  Programa Interuniversitario (Estudiantes Erasmus, SICUE...).
Elcano e Gestion de Negocios
351 e Doble Grado en Gestion de Negocios + Relaciones Laborales y Recursos
Humanos
e  Programa Interuniversitario (Estudiantes Erasmus, SICUE...).
Vitoria- e Administracion y Direccién de Empresas
Gasteiz e Doble Grado en Administracidn y Direccién de Empresas + Ingenieria
151 Informatica de Gestidn y Sistemas de Informacién
e Doble Grado en Ingenieria Mecanica + Administracion y Direccion de
Empresas =» Estas prdcticas se ofertan en la Escuela de
Ingenieria de Vitoria-Gasteiz (Centro 163).
e  Programa Interuniversitario (Estudiantes Erasmus, SICUE...).

Horario: en general, no debe superar 4-5 horas/dia.

No obstante, en periodo no lectivo (junio-julio-agosto), el horario puede ampliarse hasta
8 horas dia.

Excepcion 1: si se trata de estudiantes que tengan superados, al menos, 210 créditos,
pueden realizar una jornada de hasta 8 horas/dia (si se desea este tipo de jornada, en el
espacio del horario se debe indicar que es para “estudiantes que tengan al menos 210
créditos superados”).


https://www.ehu.eus/es/double-bachelor-degree-business-and-economics
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Excepcion 2: En el Grado de Gestién de Negocios, el estudiantado puede hacer
hasta 6 horas/dia, en periodo lectivo.

e Horas totales: Las practicas no pueden superar el total de 900 horas (es el maximo que
cada estudiante puede realizar por el Grado que estd cursando). No obstante, se
recomienda que no superen 450 horas, aunque luego se puedan prorrogar hasta 900
horas.

El cdlculo se efectla considerando el primer dia de practica, la jornada laboral y los
dias habiles. Sélo se consideran las horas efectivas y “no hay” vacaciones. Los/as
estudiantes pueden tener dias libres, pero en este caso, esos dias no cuentan para
el computo global. Si hay dias libres, hay que indicarlo en la pestafia de “otros
datos” “Observaciones”.

e Finalizacién de las practicas: deben finalizar antes del 31 de agosto, cuando termina el
curso académico.

Si el/la estudiante se vuelve a matricular, se podria ofertar de nuevo siempre que
el/la estudiante disponga de horas de practicas (maximo total: 900 horas). Esta
opcion se denomina “practica acordada” (ver pagina 18 del manual 2).

Este proceso se puede realizar a partir de finales de julio del afio académico en
curso, una vez finalizado el periodo de matricula del estudiantado.

e Bolsa de ayuda (remuneracién): no es obligatorio.

Sin embargo, cuando una practica conlleve una remuneracion econémica, segun
la normativa vigente, la empresa deberd dar de alta al/a la estudiante en
Seguridad Social:

Alta en Seguridad Social:

La cotizacion a la Seguridad Social se regirad cada aino segun las reglas establecidas
para los contratos para la formacién y el aprendizaje:

Orden TMS/83/2019, de 31 de enero, por la que se desarrollan las normas legales de
cotizacion a la Seguridad Social, desempleo, proteccion por cese de actividad, Fondo de
Garantia Salarial y formacidn profesional para el ejercicio 2019.

Articulo 44. Determinacion de las cuotas.

1. Durante el afio 2019, la cotizacion a la Seguridad Social y demds contingencias
protegidas por los trabajadores que hubieran celebrado un contrato para la formacion y el
aprendizaje se efectuard de acuerdo con lo siguiente:

a) La cotizacion a la Seguridad Social consistird en una cuota unica mensual de 51,05 euros
por contingencias comunes, de los que 42,56 euros serdn a cargo del empresario y 8,49
euros a cargo del trabajador, y de 5,85 euros por contingencias profesionales, a cargo del
empresario.

b) La cotizacion al Fondo de Garantia Salarial consistird en una cuota mensual de 3,23 euros,
a cargo del empresario.
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Cuando una practica NO conlleve una remuneracion econdmica, segun las medidas previstas
en el RDL 2/2023 que entraran en vigor el proximo 1 de enero de 2024, también hay que
dar de alta al estudiantado en Seg. Social. En este caso sera la UPV/EHU quien gestione el alta 'y
el pago de la Seg. Social. Ahora bien, este procedimiento puede llevar unos dias, por lo que entre
la asignacién del estudiante y la fecha de inicio serd necesario un plazo de 20 dias.

e PRESENCIALIDAD de las practicas: La Junta de Facultad de Economia y Empresa del 18 de

noviembre de 2021 aprobd una actualizacion de criterios sobre la “presencialidad de las
practicas”.

Las prdacticas en empresa deberdn ser, preferentemente, presenciales,
y en caso contrario, se debera justificar la solicitud de no presencialidad
de la practica, siendo la persona responsable del programa de practicas
de la Facultad de Economia y Empresa de cada seccidn la encargada de
valorar, y en su caso, de aceptar, una practica con un grado de
presencialidad inferior al 100%.



A Praktiges - Empresa
OFERTAR PRACTICAS: https://gestion.ehu.es/gaur

G LT

ol PR PR T

PR B

Pl ol O T e

s e sk | ekt s e e e e 4 e § g

Una vez se haya entrado a GAUR el sistema nos muestra los modulos a los que se puede
tener acceso en una pantalla similar a la siguiente:

Entrando en el de practicas voluntarias nos dara acceso a la seleccion del centro y
curso académico.

2 seleccion de centro y curso académico
321-Facultad de Economiay Empresa

Debe seleccionar el centre y curss académics 2l que quiers acceder )
351 Facultad de Economiay Empresa.
Seccién Elcano

Seleccione centro

251 Escuela Universitaria de Estudios Empresariales de Donostia-San Sebastidn -
| | 251 Facultad de Economiay Empresa.
CURSO Abisrto Seccién Gipuzkoa
Abierto
C d -
2023f24 srrado 151 Facultad de Economia y Empresa.
>3 Cerrad . 2
Sl Seccién Alava
Cerrade
Curso 2023/24
E=cuela Técnica Superior de Arguitectura Solicitar accesq *
Escuela Universitaria Politécnica de Donostia-San Sebastidn Solicitar acces =
Ezcuela Universitaria de Estudics Empresariales de Bilbao Solicitar acces:
E=cuela Universitaria de Estudios Empresariales de Donostia-San Sebastian walidado
Escuela Universitaria de Estudics Empresariales de Vitoria-Gasteiz Solicitar accesq _




Praktiges - Empresa

Oferta de practicas

Desde esta  opcion, la  entidad/empresa  visualizara todas las  practicas
asociadas con su entidad/empresa que estén ofertadas en el Centro y curso
seleccionados. Podra insertar nueva oferta de practicas a través del botéon NUEVO.

Oferta de practicas voluntarias
Cursos académicos - centros

Datas csntro Fecha fin |Prérroga |Acordada ’;‘;ua':;‘;‘l‘j'us

Mormativa de Centro [>>] Cormpleta alurino 3[me Mo o 1
~ Empress > JPendizsnte de valis 3| Mo Mo o

~ Practicas [>>] |wvalidada 3|ma ro o o
Oferta de practicas >3] {validadn 3[rn Ho o z
Seleccién de alumnos [>>] Jyalidads L o o a
e ——— (] |Pendicnte de valis 3[me Mo o o
fe—— ; VFendier\te de vali 3| Mo Mo o o
[>2>] En proceso de sel 3| Mo Mo o o
(MEtiEEs [>>] [Pendients de valis 3[Mo Mo o o
Copia oferta practicas ; JPendiente de vali i|Mo Mo o i}
] [Ferdierts de vali. 3[rs Mo o [
[>] |Pendiente de valis ) Mo o o
[>>] |Pendisnte de vali 3[ma e o 0
[>>] |walidada 3|ma ro o z
[>>] {En proceso de sel HEE Mo o 1
] [asianada o Mo o a
[->] |asignada E Mo o a
[>] |Pendiente de valis si o o 0
[>].. |Fendiente de valis ) =i Mo o o

Por cada oferta de practicas podra acceder al detalle de la misma pulsando sobre el boton. »»
La aplicacion le mostrara una pantalla similar a la siguiente por cada practica.

I} oferta de practicas voluntarias

Cursos académicos - centros

Datos centro Datos generales Requisitos | Instructores
Normativa de Centro
* Titulo: Précticas Contabilidad = =
~ Empresa
o Estado: Validado
“ Practicas
Empresa: Hirukuna
Oferta de practicas Unidad:
-

Seleccién de alumnos

m

Breve descripcidn: Apoyo al departamento Financiero en tareas relacionadas con la contabilidad

Practicas asignadas

Instructores Grupo de trabajo:

Noticias

Copia oferta practicas Material de trabajo:

E| * Horario: L-V 8h - 14h

* Horas totales: 310

Duracién: 01/10/2023 |= * :3:1412/2023
Vacaciones: = =

Pais: Ezpafia Qx
Provincia: Gipuzkoa Qx
Localidad: Donostia/San Sebastian Qx




Praktiges - Empresa

Por cada practica se visualizan 3 pestanas:

Datos generales

Datos generales de la practica. Al final de esta seccion se muestran los datos de los planes donde
se ha publicado la practica.

Si la practica esta en estado pendiente de validacion estaran activos los botones que permiten
crear nuevas tareas o eliminarlas.

Al pulsar “Nueva tarea” nos abrira los campos “Ord” para introducir el nUmero de orden
secuencial por defecto y el campo multi-idioma de la descripcion de actividades o tareas a
desarrollar FD .Unsoloidioma seria suficiente.

Después de completar estos campos sera necesario pulsar el boton “Guardar” en el campo
obligatorio completado (*), y volver a guardar la descripcion de actividades o tareas a desarrollar
para que aparezca en el listado.

Pricticas voluntarias Oferta de practicas voluntarias
Cursos académicos - centros
Datos centro e o ol Reguisitos | Instructores
Normativa de Centro pas
~ Empresa -
Listado de tareas: |Ord. |Descripcién de actividades o tareas a desarrollar
= Prdcticas
Oferta de practicas
Seleccion de alumnos
Practicas asignadas
Instructores
Noticiae |t s
Copia oferta practicas Piznes en los que se oferts Iz pricrics
Seleccione los planes en los que se guiere ofertar la practica
H planes del centro En los planes ofertados
® Grado en Administracidn y Direccidn
Mover de Empresas
5 Programas Interuniversitarios
Mover Todo
< L
Eliminar
Eliminar Todo
Guardar || Eliminar || Nuevo |
e e || e e e T T e |
J
o
4 m 13

Se podra también generar una nueva practica con los datos de otra mediante el
boton “Nueva practica usando esta como base.” Y permitira hacer cambios en la
practica actual, imprimirla o eliminarla.

NOTA: Si la practica ya ha sido validada por el centro, no se permitira la modificacion de
datos. El propio centro se encargara de realizar las modificaciones oportunas.



Requisitos

Praktiges - Empresa

Desde aqui se informaran los requisitos asociados a la practica.

Cursos académicos - centros

Practicas voluntarias

Datos centro

Normativa de Centro

~ Empresa

e p

Datos generales ™ U0

Francés:

Otros idi

+ Practicas

Oferta de practicas

Seleccion de alumnos

propio:

Carnet de conducir:

Practicas asignadas

sid ia en la zona:

Instructores

e

ia fuera de la localidad:

untarias

Instructores

O si @ No

O si@® No
O si @ No
O sSi @ No
O si@® No

Moticias

Copiz oferta practicas

C i de i

Otros

Requisitos del centro:

Otros requisitos:

3

Instructores

Gestion de los/as instructores/as de la entidad/empresa asociados a la practica. Se pueden
registrar varios/as pero activo/a sélo podra estar uno/a (sin fecha de baja).

Practicas voluntarias e p untarias

Curesos académicos - centros

Datos centro

Mormativa de Centro

[ Datos generales\[ Requisitus\m

* Empresa

+ Practicas

|Nnmbre v apellidos

Fecha
alta

Fecha
baja

Namero
de horas

Observaciones

Mo hay datos |

Cferta de practicas

Seleccion de alumnos

Practicas asignadas

Instructores EI

Neticias

Copia oferta practicas

Habra que seleccionar un/ainstructor/a que este dado/a de alta en la entidad/empresa

o crear uno/a nuevo/a pulsando el botén [Nuevo] completando los datos y pulsando el boton
buscar.

Si con los datos insertados no existe ningln/a instructor/a nos pedira el resto de datos
necesarios para su creacion y si ya existe sacara sus datos.

Guardados los datos del nuevo/a instructor/a se listara como opcion a elegir en el Nombre
y apellidos con el resto de instructores/as asociados/as a la entidad/empresa.
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Seleccién de estudiantes: PRACTICA ACORDADA CON ESTUDIANTE

Al pulsar NUEVO la aplicacion muestra una pantalla como la siguiente, donde por defecto,
el valor del campo "Alumno/a acordado/a” es No. Tendremos que modificar este valor a

“SI” e informar la fecha de nacimiento del alumno/a.

Estas practicas quedan en estado “Pendiente de validacion” hasta que las valida el
responsable de Centro.

Oferta de practicas voluntarias

Cursos académicos - centros

Datos centro

Normativa de Centro

BRI ET TR R Requisitos | Instructores

-~
~ Empresa * Teléfono: 23500539 D
R * Email de contacto:
Sz oz e oozze (R
Seleccién de alumnos Bolsa de ayuda (euros/mes):
Practicas asignadas * Bolsa de ayuda total: 250
Instructores E|
Noticias Observaciones: =
Copia oferta practicas
Nimero de curriculums a visualizar: -
* Practica acordada: ® siO No
DNI alumno/a:
Fecha de nacimiento: IE‘
Facha alta 15/10/2013
Facha validacién:
'3 i ] > Farhza nuhliraridn. :
Insertar prérroga
Transcurrido el periodo de realizacion de la practica asignada, se permite insertar
prorrogas cambiando las fechas con el boton correspondiente.
Oferta de practicas voluntarias
Cursos académicos - centros
Datos centra amsmes
Mormativa de Centro ¥

~ Empresa

-+ Préacticas

Oferta de practicas

Seleccién de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

Moticias

Copia oferta practicas

< il

Plares en los que se oferts iz préctics

Seleccions los planss en los que se quisre ofertar |a practica

planes del centro En los planes ofertados
& [ cursc de Actualizacién en Materias
Mowver basicas
E| s [ Grade en Psicologia

[ Licenciatura en Psicclegia

Mover Tede | M programas Interuniversitarios

<

Eliminar

*K

Eliminar Todo

Guardar Eliminar Nuevo

Insertar prérroga | | Nueva practica usando ésta como base | | WVolver |
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Seleccion de estudiantes: PRACTICA NO ACORDADA CON AESTUDIANTE

Desde esta opcion la entidad/empresa visualizara la lista de practicas en proceso de seleccion

Practicas voluntarias

Cursos académicos - centros

Dratos centro

Mormativa de Centro

~ Empresa

“ Practicas

Oferta de practicas

Seleccion de alumnos

Précticas asignadas

Instructores

Moticias

Copia oferta practicas

seleccion de alumnos

Prowvincia Localidad

Titulo practica

preseleccion |limite

E|Barcelona alella 3
Bizkaia Erandic l

Al pulsar en el boton se mostrara el detalle de la practica, donde se visualizan los datos de la
practica, planes en los que esta publicada y lista de alumno/as candidatos/as a la misma, en
el caso de que la practica este en el Estado de “En proceso de seleccion” para la entidad/

empresa.

Practicas voluntarias

Cursos académicos - centros

Datos centro

Normativa de Centro

~ Empresa

Detalle de la practica

=« Précticas

BEolsa de ayuda: Bolsa de ayuda (euros/mes): Bolsa de ayuda total: 200
Objetivos:

Idi Castellano: Mo Euskara: No Francés: Mo Inglés: Mo
Otros Idis

Oferta de practicas

Seleccidn de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

Moticias

Copia oferta practicas

<l i}

Conocimientos de informatica:
Otros: WVehiculo propio: Mo Carnet de conducir: o Residencia en la zona: Mo Residencia fuera de la localida
Otros conocimientos:

Otros requisitos:

Flanes en los que se hs ofertado

Grado en Psicologia

Candidastos/as a la préctica. Pinche sobre el botdn izquierdo de cada uno de ellos para poder acceder al Curriculum. 5i selecciona & un alumno’s, pulse sobre
la imagen de Iz derecha. Lz prdcrica serd asignadz 2 ese alumno/a.

| pnx | Titulacién |Teléfono 1 |Teléfono 2 |Email |

No hay datos |

|Alllmnofa

| =) I | 3|

ol

En el caso de que la practica haya estado en "proceso de selecci6on" y la entidad/
empresa no haya realizado ninguna seleccion de alumno/a, se mostraran también los
candidatos anteriores.
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‘Cursos académicos - centros

Datos centro

Obj

Normativa de Centro

* Empresa

“ Practicas

Idiomas: Castellano: 51 Euskara: 5i Francés: No Inglés: No

Otros Idiomas:

Oferta de practicas

Seleccion de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

Moticias

Copia oferta practicas

Conocis de informatica: - Ofimatikako ezagutzzk. - SAPen ezagutzak baloratuke dira.

Otros: Vehiculo propio: Si Carnet de conducir: 5i Residencia en la zona: No Residencia fuera de la localidad:
Otros conocimientos:

Otros requisitos:

Planes en los que se ha ofertado

Diplematura en Relacicnes Laborales

Grado en Relaciones Laborales y Recursos Humanos

Programas Interuniversitarios

Candidsros/as 2 la précrica. Pinche sobre el bordn izquierds de cads uno de ellos para poder screder &l Curriculum. 57 selecciona 2 un alumma’s, pulse sobre iz
imagen de lz derecha. Lz prictica seré asignadz 2 ese alumnaz.

Teléfono 2 |Email
No hay datos |

DNI Alumnofa Teléfono 1

Candidztos/2s anteriores 2 la prictica. Finche sobre el botdn izquierdo de cads uno de eflos para poder acceder al Curriculum. Si seleccionz 2 un alumna/a, pulse
sobre |z imagen de 2

derecha. La prictica serd asignada a ese alumno/a.

Teléfono 1 |Teléfono 2
APELLIDO514206APELLIDOZ,... |Grado en Relaci.. |i Asignar
L5 - APELLIDOSB8036ZAPELLIDOZ, . [Grado en Relaci. |i Asignar
L&} Cuiculum lapeLLIDOS99814APELLIDOS, .. [Grado en Relaci.. | Asignar
LE]| : |APELLIDO601254APELLIDOZ,... (Grado en Relaci.. |1 Asignar
[ . |aPELLIDOGOSES6APELLIDOS,. . |Grado en Relaci.. Asignar
Il__'J . |APELLIDO663387APELLIDOZ,. . |Grado en Relaci.. | ¢..| |Asignar

V

1 ] ] +
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Practicas asignadas — Adjudicaciones

Desde esta opcion la entidad/empresa tendra opcion de visualizar todas las adjudicaciones
del centro y curso académico.

Desde este boton , se visualiza el Curriculum Vitae y se podra generar convenié. No

obstante, por norma general, el Convenio se genera en el propio Centro.

El Listado de practicas asignadas

Cursos académicos - centros

Datos centro Alumno/a: Q, x

Nermativa de Centro Unidad / Seccién:

Empresa Instructor: *

~ Practicas

Oferta de practicas

Seleccién de alumnos

Practicas asignadas —
ver~ | £ Separar
Instructores E!
Moticias
Copia oferta practicas prueb: a= | =
Nueva == =
Nuewva as| | =
< |
Picando en las flechas!??| podemos ver el detalle de la practica.
Bl Detalle de la practica
Cursos académicos - centros
Datos centro [ \Requ,s‘ms
Maorrmativa de Centro ~

Competencias basicas: 1. aplicacién de conocimientos v técnicas propias de la Psicologla.

2. Elaboracidn v defensa de argumentos.

3. Resolucidn de problemas.

4. Recopilacidn & interpretacidn de datos relevantes para la emisidén de juicios v
Oferta de practicas elaboracién de conclusiones,

S, Transmisién de infermacién, ideas, problermas v soluciones & destinatarios de
distinto nivel.

&.Autonomia en el aprendizaje.

~ Empresa

- Prdcticas

Seleccidn de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

Moticias

Copia oferta practicas

Competencias genéricas: 1. Competencias instrurnentales: andlisis vy sintesis, comunicacién verbal v escrita,
rmaneio & integracién de la informacian de diferentes fuentes, torma de decisién,
i pensamiento reflexivo, organizacién del tiempo, planificacidén v solucidn de
problernas.

2., Competencias interpersonales: trabaje en equipo = interprofesional, resistencia v
adaptacién al entorno, establecimiento de relaciones interpersonales, ejercicio de la
critica v la autocritica, apreciacién de la diversidad, tratamiento de conflictos,
negociacidn, compromise social ¥ compromisa gtico.

3. Competencias sistémicas: liderazgo, asuncidén de responsabilidades, sdaptacidn a
nuevas situaciones, creatividad, aplicacidn del conocimiento en la practica, disefio &
implantacién de provectos, trabajo autdnormoe, motivacidn de logro v espiritu
emprendedor

Competencias especificas: 1. andlisis de necesidades y demandas, ¥ planificacién y realizacin de diagnésticos
tanto de cardcter individual como grupal.
z. Establecimiento de objetivos y disefio de planes de intervencién en funcién de las
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Desde esta opcion la entidad/empresa podra visualizar y/o gestionar los datos de instructores/
as insertados en la aplicacion (asociados/as a su entidad/empresa).

Tutores de fa emprems
Cursos <micos - ———
— DNI del instructor | ~

Datos centro DNI con letra: |

|
[ r

Nombre: [ ]

Mormativa de Centro

- Empresa

|
- Practicas | |

| |
Oferta de practicas |
Seleceitn de alumnes
EBracticas asignadas

Instructores

Moticias

Copia oferta practicas |Apellidus

Crear un nuevo instructor/a picando en “Nuevo".

Practicas voluntarias Creacion / m n tutor

Cursos académicos - centros

Datos centro

* DNI con letra: 725634220
* Fecha nacimi 1/01/1581

* Tipo documento: oI

Normativa de Centro

* Empresa

< Practicas

COferta de practicas

Siguiente | | Cancelar
Seleccion de alumnos

Fracticas asignadas

Instructores H

Noticias

Copia oferta practicas

Rellenando los campos picando en “Siguiente” y guardando los datos una vez creado.

Practicas voluntarias Crea n/ m n tutor

Cursos académices - centros

Datos centro (@ Informacién
Normativa de Centro Se han guardado los datos
+ Empresa DNI con letra
-~ Practicas Tipo documento:  DNI
Oferta de practicas * Nombre |Igens
Seleccién de alumnos * Apellidos |Tzeta Lecube
Practicas asignadas Fecha nacimiento 1/01/1951
Instructores E| * Email [soox@xxx.com |
Noticias * Taléfono (55595995 |
Copia oferta practicas Empre=s ADAHIGT

| Cancelar || Guardar || Volver |

Se dara opcion a eliminar (¥) el instructor/a si no tiene ninguna adjudicacién. Al pulsar sobre el
botén izquierdo (por cada uno de ellos) la aplicacion muestra una ventana con los datos
asociados a la persona del/de la instructor/a.
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Desde esta opcion en la aplicacion se visualizan las noticias que la persona responsable de
centro haya insertado en el sistema y cuyo destinatario sea la entidad/empresa o todos los
roles.

Incluidos los avisos que este haya publicado en la pantalla de inicio y que habra que aceptar
para continuar.

Practicas voluntarias

Visuslizacién de las noticias que elfla responsable de centro ha publicado

Texto de la noticia |url
~ Empresa Albisteko testua

Oferta de practicas

Seleccidén de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

Noticias

Copia oferta practicas
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Esta opcion de menu permitira que la entidad/empresa realice copias de ofertas de practicas de
un curso académico anterior al actual. Al pulsar sobre esta opcion del mend se mostrara

una pantalla como la siguiente:

Cursos académicos - centros

Datos centro

Normativa de Centro

* Empresa

« Practicas

Oferta de practicas

Seleccidn de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

MNoticias

Copia oferta practicas

Practicas voluntarias H Copia de practicas de cursos anteriores

* Curso académico:

Estado practica: |

Titulo practica: |

er Limpiar Sel. Copiar Sel

|Bladu practica

|Tilulu practica

Mo hay datos

@
% Separar

\ Fecha inicio | Fecha fin

Es necesario seleccionar curso académico anterior del que se quieren copiar las practicas.

Ademas, se podra buscar por estado de practica o titulo de la misma.

Practicas voluntarias

Cursos académicos - centros

Datos centro

Normativa de Centro

~ Empresa

4 Practicas

Oferta de practicas

Seleccion de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

Moticias

Copia oferta practicas

Copia de practicas de cursos anteriores

B r—
Curso académico: v

Estado prictica: |

Titulo practica: |

WEre Limpiar Sel. Copiar Sel.

|Estado practica |Titule practica

Pendiente de validacién

Unitatea

[ ]| ®

% Separar

Fecha inicio |Fecha fin

Por cada practica aparecera un campo de seleccion marcado por defecto, pero que la entidad/

empresa podra desmarcar. Una vez tenga las practicas que quiere copiar seleccionadas,
debera pulsar sobre “Copiar Sel.”

Practicas voluntarias

Cursos académicos - centros

Datos centro

Normativa de Centro

~ Empresa

“ Practicas

Oferta de practicas

Seleccién de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

Moticias

Copia oferta pricticas

Copia de practicas de cursos anteriores

(® Informacién
Se han guardade los datos

* Curso académico: 5013714 (=]

Estado practica: | EI

Titulo practica: |

Practica

m Separar

Fecha inicio |Fec||a fin

7/07/2014 30/08/2014
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Una vez copiadas en el curso actual, apareceran en la oferta de practicas de dicho curso como

pendientes de validacion.

Cursos académicos - centros

Foictemvmre Bkl
Oferta de practicas voluntarias

Oferta de practicas

Seleccién de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

Moticias

Copia oferta practicas

Dato tro 7 5 -
= =n !:e_:!m Fecha fin |Prérroga |Acordada CEabT
5 inicio apuntados
Normativa de Centro -
[22]| Practica wur anuruna Pendiente de va... |7/07/2015 |30/08/20... |No No 0
* Empresa
“ Practicas

La entidad/empresa recibira los siguientes mensajes automaticos del sistema

- Validacion o denegacion de la solicitud de acceso al Centro en la que se le informa de las

claves de acceso a GAUR
- Validacion o anulacion de la practica ofertada

- Pre-asignacion del Centro (para que entre a ver los CVs y seleccione al/a

alumno/a
- Asignacion del alumno/a
- Validacion de la prorroga de una practica
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