unikude

APLICACION PARA FACILITAR LA GESTION DE LOS CENTROS UNIVERSITARIOS

MANUAL
COORDINADOR DE LA TITULACION



@ REVISION PARA EL COORDINADOR DE LA TITULACION

“ﬁfr?::"amm: unikude*

Tras el gestor documental del SGIC de un centro, la definicidon y desarrollo de su plan estratégico
y la vision, para su analisis, de los resultados de todo el SGIC, el sistema nos da la posibilidad de
realizar la revision de los procedimientos, procesos, titulaciones e Informes de Seguimiento del
titulo e Informe de Gestién Anual.
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Existen tres tipos de Revision con este tipo de usuario en el Sistema y un unico tipo de informe.

La herramienta esta disefiada para realizar las revisiones con el orden que aparece en la pantalla.
Existen tres periodos de revision, el primer y el segundo cuatrimestre y el anual que realiza la
revision de todo el curso.

En cuanto al Informe de seguimiento del titulo, el estado del informe sera pendiente hasta que se
revise todo y se valide el informe.



En este manual unicamente haremos la revision de la titulacion y el Informe de Seguimiento del
titulo.
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12.1 Revision de la Titulacion

La primera de las revisiones a realizar es la de cada titulacion.
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Se selecciona el periodo, el afio y la titulacién que se quiere revisar. Solamente le apareceran las
titulaciones a las que el usuario esté asociado.
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El indice de la revisidon es el que aparece en la imagen siguiente. En este caso la revision de la
titulacion tiene cinco apartados:
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INDICE DE REVISICN DE LA TITULACION
Informnacion publ ca cizporioe
Acciones programades
Resutados irdicadores
Accicnas & realizar

Accicnes de Medificacion Conscnsuadas

« Larevision de la informacién publica web disponible.

« Larevision de las acciones programadas durante el periodo definido.

+ La revision de los resultados obtenidos de los indicadores de la titulacion.

+ Laredaccion de las acciones a realizar en el préximo curso o cuatrimestre que constituyen
el Plan de Acciones de Mejora de la titulacion.

« La opcién de Acciones de Modificacién Consensuadas aparecera unicamente cuando la
titulacion sea impartida en mas de un centro.

Tras la revisién podemos generar un pdf, que nos aporta, en formato papel, la evidencia de la
totalidad de la revision efectuada.

En cada apartado de la revisidén existe la posibilidad de utilizar la opcién de afadir acciéon que
permite, conforme avance la revision, ir afadiendo posibles mejoras que se han detectado en la
propia revision y mediante el boton situado debajo del menu horizontal.
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Si se presiona el botén de anadir accion asociada a la titulacién que estamos revisando, se nos
abriria una nueva ventana en la que apareceria la siguiente pantalla:
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En este apartado creariamos una nueva accién, para la cual habria que rellenar los siguientes
campos:

- *Titulo: Nombre de la accion.

- *Descripcion: Explicacion detallada de las cualidades, caracteristicas o circunstancias de
la accion.

- *Tipo de accién: La accion puede ser de dos tipos, de mejora de la titulacién o de
modificacién de titulacion.

- *Puesto responsable: En un menu desplegable aparecera la lista de los puestos
responsables de la accion.

- *Procedimiento asociado: En un menu desplegable apareceran todos los procedimientos
vigentes en el Sistema para asociarlo a uno de ellos.

- *Estado: Hay cuatro tipos de estados para estas acciones: abiertas, propuestas,
denegadas y cerradas.

- *Fecha Inicio: Se seleccionara la fecha en la que se dara inicio a esta accion.

- Fecha cierre: Tendremos que introducir una fecha de cierre.

- Préxima revision: Esta opcion no es obligatoria pero si recomendable.

— Observaciones: Aqui escribiremos para aclarar, describir o detallar mas lo que ha
ocurrido con la accion.

- Resultados esperados: En este campo apareceran los efectos o consecuencias
esperadas.

- Prioridad: En este ultimo campo aparecera la prioridad de la accion, que en este caso,
puede ser alta, media o baja.

* Los campos obligatorios son los marcados con un asterisco.



12.1.1 Informacion publica disponible

En el primer apartado, en la Informacion publica web, cada dimension dispone de una serie de
elementos, los cuales tienen un nivel de consecucion y un campo de observaciones. Toda esta
ifnormacién se exporta al informe de seguimiento que se importa al seguimiento del titulo. Estos
elementos pueden ser editados en cualquier momento.
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En el caso de que se editen estos elementos con el icono # se nos abriria la siguiente pantalla:
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En esta pantalla seleccionariamos el nivel de consecucién en el caso de querer cambiarlo y
tendriamos la posibilidad de introducir las observaciones que creamos convenientes.

En el siguiente apartado veremos las Acciones programadas que son el conjunto de acciones que
han estado abiertas en algun momento en el periodo seleccionado y que pueden continuar
abiertas o haberse cerrado durante el mismo. Las acciones programadas pendientes son aquellas
que a fecha de fin del periodo seleccionado siguen abiertas y las Acciones programadas cerradas
son aquellas que se han cerrado durante el periodo seleccionado.
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Si las Acciones Programadas son editadas con el icono » nos redirigira a la siguiente pantalla:
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En esta pantalla podremos editar los datos de las acciones.

12.1.3 Resultados Indicadores

En los resultados de los indicadores apareceran los de este curso junto con los tres cursos

anteriores para poder analizar sus tendencias. Ademas, podra visualizar los histéricos del
indicador [y la grafica k.

haciendo click en los los iconos para analizar tendencias.
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12.1.4 Acciones a realizar

En la pantalla de acciones a realizar apareceran el plan de Mejora de la Titulacién y para su

manipulacién podremos editar » , ver la accion & , generar el pdf 3, ver el pdf 7 vy afadir
nuevas acciones.
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Si las Acciones a realizar son editadas # iremos a la siguiente pantalla:
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En esta pantalla podremos asociar y desasociar titulaciones a la accion ademas de poder editar
los datos de las acciones.

Una vez guardados estos datos nos redirigiremos a la pantalla de acciones a realizar, donde

automaticamente podremos finalizar la revision pulsando el botdn de Finalizar revisién situado en
la parte inferior de la aplicacion.



Y

Fﬂi 5 . i

I :
Liniversicind  Eushol Hawie Unlkl Tal= 1 .
ol PaisUnscs  Unbarisiaras o Nl N i -

Accienes de Modficacion
Informacien pibilics dispenible Acciones programadss Resublacos indicadores \cciones 4 realiza - I .
Canacnavadas

ACC|ONES A REALIZAR

e (=
A+
a4

Descripeion Observaciones % Estade
Aveim 1 Dt nsidn Dhimes vevivres ALieita
Avciv 1 D it Geradz
Ao 1 D it Froouesta
SfTyla & -

Onserdaciones

Al finalizar la revision la aplicacién copiara las reflexiones realizadas en el primer apartado al
Informe de seguimiento. Hasta no realizar la revision no se puede iniciar el Informe se
seguimiento.

En el apartado de Acciones de Modificacién Consensuadas podremos afadir todas aquellas
acciones que impliquen una modificacion de la titulacion que es impartida en otros centros y que
requiera el consenso de los mismos. Para ello crearemos una accién de consenso la cual
deberemos validar todos los centros que impartan dicha titulacion.

Esta accion puede tener tres estados dependiendo de la decisidon tomada por los centros. Los
estados pueden ser los siguientes:

- Pendiente: : Si la accién aun no ha sido revisada y esta pendiente de su revisién por uno
de los centros, aun siendo validada o rechazada por otros centros, el estado sera
pendiente.

- Validada: Este estado se dara cuando todos los centros hayan revisado y validado esta
accion de consenso.

- No validada: El estado de la accion sera no validada cuando alguno de los centros rechace
esta accion de consenso.



@io |
5

) & 8 N &
unikude ; e Avis ment toeeonat
\ Revision Titulacisn
\
ifonmacibopibbenaispoails Acciones progyamadas Zosullndes indicadores Aecicaos anedlizar Actianee ik Modirieidn
Adiacir acoon
Acciones de Consensa
I Nembre Propictario Ezcuela Universitaria 1 Eecuela Universitaria 2 Estade J
:i’ # Meriared  |Propictariol  Validada WValidada Validada |
|2 # MombreZ | Propictario?  [Validada Validasda Malidada
| £ Muonire?d | Prgickniod  Padzile Villikala Pz le
| INembred —— to
| » Iﬂ Progi Validada Nechazada Validada
£ MNerieeS |Propictario  Nalidada Validnda Validnda
| & MerorcE |Propictaricf  peusente CE— P——

CREAR &CCION 200 SEMSD

Una accién de consenso validada tendra el icono <’ que sera para asociar una acciéon de
procedimiento a esta accion de consenso. Todas estas acciones también podremos visualizarlas
dando al icono lupa 2. Con el icono de lupa nos dirigiriamos a la siguiente pantalla.
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Editando la accién de modificacion consensuada podremos visualizar su contenido. En este
apartado apareceran rellenos los campos del nombre de la accién, su descripcion, los resultados
esperados, la prioridad y el/la propietario/a de la accion.



12.5 Informe Seguimiento del titulo

Una vez finalizada la revisién de la titulacion se puede comenzar el Informe de Seguimiento.
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Se selecciona el afio y la titulacion a realizar el seguimiento.
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El indice del seguimiento del titulo es el que aparece en la imagen siguiente. El estado del informe
sera pendiente hasta que se revise todo y se valide el informe. En este caso, en el que aparece en
la siguiente imagen, el informe de seguimiento de la titulacién esta pendiente y tiene seis
apartados:
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« El seguimiento de la informacién publica web disponible.

+ El seguimiento de las modificaciones introducidas durante el curso.

+ Los indicadores para el seguimiento.

« El seguimiento de los resultados obtenidos de los indicadores de seguimiento del Titulo.

« La redaccion de las acciones a realizar en el proximo curso que constituyen el Plan de
Acciones de Mejora de la titulacion

« Acciones de de modificacion consensuadas. (Este apartado solo aparece en el informe de
aquellas titulaciones que se imparten en varios centros)

Tras el seguimiento podemos generar un pdf, documento a entregar a las diferencias agencias.

En cada apartado del informe aparece un campo denominado observaciones COAD, que es un
campo que rellenaran los miembros de la COAD en caso de necesitarlo, no es editable por parte
de los usuarios de un centro.

En cada apartado existe la opciéon de anadir acciéon pudiendo asi ir afiadiendo posibles mejoras
que se han detectado en el seguimiento y que apareceran en el apartado Plan de Acciones de
Mejora en el caso de que las acciones sean abiertas para el préximo curso.

Infermacien publica Madificacionas Indicadores para « - —r Plan de aeciones da Acciones de Modificasion
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Cada elemento tiene un nivel de consecucion y un campo de observaciones que se importa
desde la Revision de la Titulaciéon. El elemento/dimensién puede ser editado ademas de
disponer de diferentes campos para introducir informacion adicional.
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Si un elemento/dimension ha sido editado mediante el icono # nos abrira esta pantalla:
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Aqui podremos cambiar el nivel de consecucion de esta informacién a estos 3 estados:
- A- Satisfactorio.



— B- Suficiente.
— C- Insuficiente.

Ademas, existe un campo en el que podremos introucir las observaciones necesarias.

12.5.2 Modificaciones introducidas

En este segundo apartado, en las modificaciones introducidas, aparece el listado de las acciones
de modificacion de la titulacion que han sido cerradas en el periodo de revision.

Estas acciones pueden ser editadas # , se puede generar un pdf t3 para posteriormente poder
verlo mediante el icono T .

En esta tabla, también disponemos de dos apartados seleccionables:
- Por recomendaciones de la verificacion del titulo.
- Derivadas del plan de acciones de mejora del curso anterior.
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12.5.3 Indicadores para el seguimiento

Los resultados de los indicadores de seguimiento del Titulo analizados no desde el proceso o
procedimiento sino desde las dimensiones del propio informe. El listado de estos indicadores se
gestionan desde la propia universidad. Desde cada centro sélo se analizan sus valores. A la hora
de editar desde este apartado, unicamente se podran editar las observaciones.

En la parte inferior disponemos de dos campos por un lado:
- Puntos fuertes.
- Areas de mejora.

— & .
3 ES B S & ¢
_‘SI.F'“E"’,...:"_"" unikude e i Ui e

Sequimiente Titubo

Wtarmacian puihhea Madhcacinnes Inrkeadnres para ¢ s Plan de acemnnes de Accannes de Moodicaman
dispaniiie inTrannsinas HRRlSER St mejora Consensiafas

Airadn s

INDICADORES PARA EL SEGUIMIENTO DE LA TITULACION

” Valar Observaciencs
W e sz ofsradss 75
Faalic placas denmnda ylubsliolerls 835
Ratic plazes demands en 13 opcidniofata 25 Ol vagines
Fatic plazaz demands en 27 opeidrfofsts 1.33
Kate plazas demsnds en i opoicritts BEED
Fotic plazos demencn resio de opcorcaitzra 23

s [ Valor Dhservaciones ]
Tawa de zme cotolsl -
Tasa de =mpeoHokres &

Areve andilzls o= (AT COrdUsores cLe pueden Edraerss oF 0s rocadiies oe ofsts-cemanda, AaCOSSD, resulaccs e aprendizaj: novilosd e s dn iaborsl

Funios
etes

=|

Teiora
AcEptar

Lbgerves Cres
COLD




12.5.4 Resultados del SGIC

En la pantalla de Resultados del SGIC haremos un breve analisis de las conclusiones que pueden
extraerse de los resultados del SGIC del titulo rellenando los campos de los puntos fuertes y las
areas de mejora.
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12.5.5 Plan de acciones de mejora

En la pantalla de Plan de acciones de mejora del titulo apareceran todas aquellas acciones para el
siguiente curso. En este apartado no se podran seleccionar/deseleccionar aquellas acciones que
supongan alguna modificacion pero si podremos ver en que fecha seran puestas en marcha.
Ademas, estas acciones de mejora, podremos editarlas » generar un pdf 3 para posteriormente
verlo & .
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Si una de estas acciones es editada con el icono

se abrira la siguiente pantalla donde

podremos ver las titualaciones asociadas a la accion. Por otra parte, también podremos editar la
accion de titulacion en la que podremos modificar los siguientes datos:

Titulo: Nombre de la accion.

- Descripcion: Explicacion detallada de las cualidades, caracteristicas o circunstancias de

la accion.

- Tipo de accién: La accion puede ser de dos tipos, de mejora de la titulacion o de

modificacion de titulacion.

- Puesto responsable: En un menu desplegable aparecera la lista de los puestos

responsables de la accion.

- Estado: Hay cuatro tipos de estados para estas acciones: abiertas, propuestas,

denagadas y cerradas.

- Fecha Inicio: Se seleccionara la fecha en la que se dara inicio a esta accion.

- Fecha cierre: Tendremos que introducir una fecha de cierre.

- Préxima revision: Esta opcion no es obligatoria pero si recomendable.

- Observaciones: Aqui escribiremos para aclarar, describir o detallar mas la accion.

- Resultados esperados: En este campo apareceran los efectos o consecuencias

esperadas.

- Prioridad: En este ultimo campo aparecera la prioridad de la accion, que en este caso,

puede ser alta, media o baja.
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En el apartado de Acciones de Modificacion Consensuadas podremos afiadir todas aquellas
acciones que impliquen una modificacion de la titulacion que es impartida en otros centros y que
requiera el consenso de los mismos. Para ello crearemos una acciéon de consenso la cual
deberemos validar todos los centros que impartan dicha titulacion.

Esta accion puede tener tres estados dependiendo de la decisién tomada por los centros. Los

estados pueden ser los siguientes:
- Pendiente: : Si la accién aun no ha sido revisada y esta pendiente de su revision por uno
de los centros, aun siendo validada o rechazada por otros centros, el estado sera

pendiente.
- Validada: Este estado se dara cuando todos los centros hayan revisado y validado esta

accion de consenso.
- No validada: El estado de la accién sera no validada cuando alguno de los centros rechace

esta accion de consenso.
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Una accién de consenso validada tendra el icono que sera para asociar una accion de
procedimiento a esta accion de consenso. La accion podremos cerrarla pulsando el icono * . Si
la accion de consenso esta pendiente podremos validarla pulsando el icono ¥ o rechazarla
pulsando el icono .Todas estas acciones también podremos visualizarlas dando al icono
lupa unicamente para poder visulizarlas.
Editando la accién de modificacién consensuada podremos visualizar su contenido. En este

apartado apareceran rellenos los campos del nombre de la accién, su descripcién, los resultados
esperados, la prioridad y el/la propietario/a de la accién. Podremos hacer modificaciones y guardar
estos cambios pulsando el botén Guardar.
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Una vez finalizado el Informe del seguimiento del titulo, volveremos al menu de revision,

seleccionaremos el afio y la titulacion, y finalmente podremos validar el informe presionando el
boton de validar informe.
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