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Zk-691

EBAZPENA, 2004ko urtarrilaren 20koa, Euskal He-
rriko Unibertsitateko Idazkari Nagusiarena, Euskal
Herriko Unibertsitatean agirien kopiak egin eta er-
katzeari buruzko arautegia Euskal Herriko Aginta-
ritzaren Aldizkarian argitaratzeko agindua emateko
dena.

Herri Administrazioen Araubide Juridikoaren eta
Administrazio Prozedura Erkidearen Legeak honakoa
dio 37. artikuluan: «Herritarrek erregistroetara jotze-
ko eskubidea dute eta, espedienteren batekoak izanik,
administrazioko artxiboetan dauden agirietara irispidea
izateko eskubidea, edozein dela ere agirion adierazpi-
dea —idatzia, entzunezkoa nahiz irudizkoa- eta euska-
rri materiala, espedienteak ikusteko eskaera egiten den
egunean espediente horien prozedurak amaitua badau-
de.» Erregistroetara jotzeko eskubideak agirien kopiak
edo egiaztagiriak lortzeko eskubidea dakar, aldez aurre-
tik administrazioaren baimena izanda; dena dela, esku-
bide honetaz baliatzeko legez ezarritako prezioak or-
daindu beharko dira.

Lege bereko 46. artikuluan jasota dago agirien eta
kopien balioa eta eraginkortasuna; jasota dago ere he-
rri administrazio bakoitzak erregelamenduz erabakiko
duela zein organori eskuratu zaion agiri publiko eta pri-
batuen kopia kautoak emateko eskumena.

Bi artikulu horiek dira behin-behineko Gobernu
Kontseiluak onartutako arautegiaren oinarri, eta horren
bidez, agirien kopiak eta agiriak erkatzeko jarraibide
bateratua ezarri nahi da unibertsitate osorako, etorki-
zunean eskari horiek modu berean bideratu daitezen.

Arautegi honetan zehaztuta daude kopia, agiri kau-
totu eta egiaztagiri motak eta horien balioa, bai eta nor-
tzuk izango duten horiek emateko eskumena ere.

Horren guztiaren helburua da unibertsitateko kideei
zerbitzu ona ematea, batez ere, ikasketekin zerikusia
duten agiriei dagokienean. Dena dela, horrek ezin du
eragin zerbitzuak gainezka egotea, batez ere, adminis-
trazioan lan handia dagoen garaietan (adb.: unibertsi-
tatera sartzeko izapideak egin behar diren garian edo
matrikula garaian). Horrela, bada, zehaztutako proze-
duran kautelazko zenbait neurri ezarri dira unibertsi-
tateko administrazioari kalterik ez eragiteko, ez eta he-
rritarrari berari ere ez.

Halaber, babes berezia behar duten agirietarako ere
ezarri dira kautelazko neurriak, eta horrelakoetan, uka-
tu egin daiteke kopiak edo egiaztagiriak egiteko eska-
ria.

N°-691

RESOLUCION del Secretario General de la Universi-
dad del Pais Vasco/Euskal Herriko Unibertsitatea,
de 20 de enero de 2004, por la que se ordena la pu-
blicacién en el boletin oficial del pafs vasco de la nor-
mativa reguladora de la compulsa y expedicién de
copias y documentos en la universidad del Pais Vas-
co/Euskal Herriko Unibertsitatea.

El articulo 37 de la Ley de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Admi-
nistrativo Comuan (LRJ-PAC) establece que los ciuda-
danos tienen derecho a acceder a los registros y a los
documentos que, formando parte de un expediente,
obren en los archivos administrativos, cualquiera que
sea la forma de expresién gréfica, sonora o en imagen o
el tipo de soporte material en que figuren, siempre que
tales expedientes correspondan a procedimientos termi-
nados en la fecha de la solicitud. El derecho de acceso
conllevard el de obtener copias o certificados de los do-
cumentos cuyo examen sea autorizado por la Adminis-
tracién previo pago, en su caso, de las exacciones que
se hallen legalmente establecidas.

El articulo 46 de ese mismo cuerpo legal, al regular
la validez y eficacia de documentos y copias, atribuye
a cada Administracién Pdblica determinar reglamen-
tariamente los 6érganos que tengan atribuidas las com-
petencias de expedicién de copias auténticas de docu-
mentos publicos o privados.

Esos dos articulos son la base fundamental de la Nor-
mativa que se somete a la aprobacién del Consejo de
Gobierno provisional que pretende regular de manera
homogénea para toda la Universidad, las compulsas y
la expedicién de copias de documentos, evitando que
en el futuro se den actuaciones dispares en el tratamien-
to de esas solicitudes.

Esta Normativa establece los distintos tipos de co-
pias, compulsas y certificados, su validez, asi como los
6rganos competentes para emitirlas y el procedimien-
to que se ha de seguir.

Se trata de prestar un servicio d4gil a los universita-
rios, con especial incidencia en todos aquellos documen-
tos relativos a la vida académica del alumnado. Ahora
bien, eso no puede suponer el colapso de los servicios,
especialmente en determinados periodos de gran acti-
vidad administrativa, como es el periodo de acceso a la
Universidad o el periodo de matricula, por lo que en el
procedimiento que se establece se adoptan cautelas que
eviten perjuicios tanto a la Administracién Universita-
ria como al administrado.

También se recogen cautelas relativas a documentos
que merecen una especial proteccién y respecto a los
cuales se puede denegar motivadamente la expedicién
de copias o certificados.
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Unibertsitateko Erregistro Orokorrean legez eman
daitezkeen kopiak berariaz arautu dira.

Azkenik, zehaztu da, salbuespenak salbuespen, or-
daindu egin beharko dela zerbitzu honegatik, Euskal
Autonomia Erkidegoko eta Estatuko arautegiari jarrai-
tuz.

EHUko idazkari nagusiak emango duen beste era-
baki batean, arautegia garatzeko beharrezko direnak ze-
haztuko ditu.

Hori guztia kontuan hartuta, UPV/EHUko behin-
behineko Gobernu Kontseiluak, 2003ko abenduaren
15ean egindako bileran, Euskal Herriko Unibertsita-
tean agirien kopiak egin eta erkatzeari buruzko arau-
tegia onartu zuen, I. eranskinean jasotakoarekin bat.

Bukatzeko, UPV/EHUko Estatutuetako 258.1. ar-
tikuluan jasota dago Idazkari Nagusiaren betekizuna
dela EHUko erabaki guztiei zabalkundea ematea; ho-
rrela dago jasota ere ekainaren 29ko 19/1998 Legean,
Euskal Autonomia Erkidegoko Unibertsitatea Antola-
tzekoan.

Horrela bada, honakoa
EBATZI DUT

Bakarra: Agindua ematea argitaratzeko Euskal He-
rriko Agintaritzaren Aldizkari Ofizialean Euskal He-
rriko Unibertsitatean agirien kopiak egin eta erkatzea-
ri buruzko arautegia I. eranskinean jasotako eran

Leioan, 2004ko urtarrilaren 20a.

Idazkari Nagusia,
ANIBAL HERNANDEZ MARTIN.

ARAUTEGIA, EUSKAL HERRIKO
UNIBERTSITATEAN AGIRIEN KOPIAK
EGIN ETA ERKATZEARI
BURUZKOA.

AITZINSOLASA

Herri Administrazioen Araubide Juridikoaren eta
Administrazio Prozedura Erkidearen Legean, 46. arti-
kuluan, jasota dago herri administrazio bakoitzak erre-
gelamenduz erabakiko duela zein organori eskuratu
zaion agiri publiko eta pribatuen kopia kautoak ema-
teko eskumena.

Euskal Herriko Unibertsitatean, gaur egunera arte,
«agiriak erkatzearen» inguruan sortutako arazoei bu-
ruzko zenbait jarraibide eman dira. Dena dela, gehie-
netan kasuan kasuko arazoei aurre egiteko baino ez di-
ra izan, kopiak egin eta kautotzearen arloko azterketa

Se hace una regulacién especifica de aquellas copias
que legalmente pueden expedirse en las oficinas del Re-
gistro General de la Universidad.

Por dltimo, se establece con cardcter general la obli-
gatoriedad del pago de las tasas derivadas de ese servi-
cio, tal y como se establece respectivamente en la nor-
mativa autonémica y en la normativa estatal.

Una posterior Resolucién del Secretario General de
la UPV/EHU, concretard aquellos aspectos que sean ne-
cesarios para el correcto desarrollo de esa normativa.

A la vista de las anteriores consideraciones, el Con-
sejo de Gobierno provisional de la UPV/EHU, en su se-
si6n de 15 de diciembre de 2003, decidié aprobar la
Normativa Reguladora de la Compulsa y Expedicién de
Copias de Documentos en la Universidad del Pais Vas-
co/Euskal Herriko Unibertsitatea, en los términos re-
cogidos en el Anexo I.

Por dltimo, el articulo 258.1 de los Estatutos de la
UPV/EHU en su apartado d), encomienda al Secreta-
rio General garantizar la publicidad de todos los acuer-
dos de la UPV/EHU, y as{ también se establece en la
Ley 19/1998, de 29 de junio, de Ordenacién Universi-
taria de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco.

Por todo ello,
RESUELVO:

Unico.— Ordenar la publicacién en el Boletin Ofi-
cial del Pais Vasco de la Normativa Reguladora de la
Compulsa y Expedicién de Copias de Documentos en
la Universidad del Pafs Vasco/Euskal Herriko Uniber-
tsitatea, segin lo dispuesto en el Anexo I.

Leioa, 20 de enero de 2004.

El Secretario General,
ANIBAL HERNANDEZ MARTIN.

NORMATIVA REGULADORA DE LA COMPULSA Y
EXPEDICION DE COPIAS DE DOCUMENTOS EN LA
UNIVERSIDAD DEL PAIS VASCO/EUSKAL HERRIKO

UNIBERTSITATEA

PREAMBULO

La Ley de Régimen Juridico de las Administracio-
nes Publicas y del Procedimiento Administrativo Co-
mun dispone en el articulo 46 que cada administracién
determinard reglamentariamente los 6rganos que ten-
gan atribuidas las competencias de expedicién de co-
pias auténticas de documentos pablicos o privados.

En la administracién de la Universidad del Pais Vas-
co/Euskal Herriko Unibertsitatea hasta la fecha se han
dictado diversas instrucciones relativas a la problema-
tica denominada genéricamente «compulsas de docu-
mentos», si bien en la mayorfa de los casos se trataba
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zehatzik egin barik. Egoera hori izanik, unibertsitate-
ko ikastegiek ez dute berdin jokatzen kopia kauto, kau-
totu eta erkatuen arloan, eta irizpideak guztiontzako
berak izan behar direla ikusi dugu.

Hori dela eta, arautegi hau osatu dugu, Euskal He-
rriko Unibertsitateko ikastegi eta zerbitzu guztietan na-
hitaez ezarriko dena. Bertan zehaztuta dago zein agiri
kautotu ahal izango den eta nortzuk izango duten ho-
rretarako eskumena, bai eta kopiak egiteko prozedura
ere. Horrez gain, jasota dago noiz egingo diren dohai-
nik kopiak, arlo honetako administrazio egintzetan,
orokorrean, unibertsitateko ikasketa zerbitzuengatik or-
daindu beharreko prezioak finkatzeko Hezkuntza, Uni-
bertsitate eta Ikerketa sailburuak emandako Agindua-
ri jarraitu beharko baitzaio.

ARAUTEGIA

1. artikulua.— arautegiaren helburua

Arautegi honen bidez Euskal Herriko Unibertsita-
tean agirien kopiak eta ziurtagiriak emateko prozedu-
ra, horien ondorioak eta organo eskudunak arautuko di-
ra.

Hala ere, azterketen kopiak (horrelakorik balego) be-
rariazko araudiari jarraituz egingo dira, eta ez da arau-
tegi hau ezarriko.

Gainontzeko administrazio prozeduretan bezala, bi-
dezko interesa erakutsi beharko da kopia kauto, kauto-
tu, erkatu edo soilak edo ziurtagiriak eskatzeko.

2. artikulua.— kopia motak

Arautegi honen ondorioetarako, kopia motak hone-
la daude sailkatuta:

a) Kopia kautoa: administrazio agiriaren kopia ze-
hatza, jatorrizko agiria eman duen organo berak egina.

b) Kopia kautotua: administrazio agiriaren kopia ze-
hatza, horretarako berariazko ahalmena duen adminis-
trazioko organoak egina. Balioduna izan dadin zenbait
betebeharrei jarraituz egin beharko da.

¢) Kopia erkatua: agiri publiko zein pribatuaren ko-
pia; agintari edo funtzionario hartzaileak jatorrizkoa-
rekin parekatu eta kopian bertan kopia zehatza dela
adierazita utziko du.

d) Kopia soila: agiri baten kopia.

e) Ziurtagiria: agiri honen bidez adierazpen forma-
la egiten da, zenbait gertakarirena, egintzena edo har-
tutako erabakiena, horiek osorik edo horien zati bat ja-
sota agertzen dela.

de dar solucién a problemas concretos, sin que se haya
hecho un estudio sistemdtico de la expedicién y auten-
tificacién de copias. Esta circunstancia ha derivado en
una respuesta desigual de los centros universitarios an-
te la solicitud de la emisién de copias auténticas, au-
tenticadas o compulsadas, que es necesario unificar.

Con esa finalidad nace esta normativa que serd de
aplicacién obligatoria en todos los centros y servicios
de la Universidad del Pafs Vasco/Euskal Herriko Uni-
bertsitatea. En ella se establecen los documentos que se
podrdn autentificar, las personas que tendrdn atribuida
la competencia para ello y el procedimiento a seguir pa-
ra la expedicién de esas copias. Por tltimo, se recogen
aquellas circunstancias que originen la gratuidad de la
expedicién de copias, ya que con cardcter general estas
actuaciones administrativas estdn sujetas a la Orden de
la Consejera de Educacién, Universidades e Investiga-
cién por la que se fijan los precios a satisfacer por la
prestacién de servicios académicos universitarios.

NORMATIVA

Articulo 1.— Objetivo de la normativa

Esta normativa regula la forma, los efectos y los 6r-
ganos competentes para la expedicién de copias de do-
cumentos y emisién de certificaciones, dentro del 4dm-
bito de la Universidad del Pafs Vasco/Euskal Herriko
Unibertsitatea.

No obstante lo anterior, la expedicién de copias de
examenes, en los supuestos en que proceda, se regula-
rd por su normativa correspondiente, no siendo de apli-
cacién este Reglamento.

Al igual que en todo procedimiento administrativo,
para el ejercicio del derecho a obtener copias auténti-
cas, autenticadas, compulsadas, simples o certificacio-
nes serd necesario acreditar un interés legitimo.

Articulo 2.— Clases de copias

A los efectos de esta normativa, se entenderd por:

a) Copia auténtica: reproduccién exacta de un docu-
mento administrativo emanada del mismo 6rgano que
emitié el original.

b) Copia autenticada: reproduccién exacta de un docu-
mento administrativo emanada de 6rganos de la propia
Administracién especificamente facultados para ello a la
que se le reviste de ciertas formalidades para su validez.

¢) Copia compulsada: duplicado de un documento
publico o privado sobre el que la autoridad o funciona-
rio ante el que se presenta hace constar, previo cotejo,
su coincidencia exacta con el original del que es copia.

d) Copia simple: fotocopia de un documento.

e) Certificacién: documento mediante el que se decla-
ra formalmente la produccién de hechos, el dictado de ac-
tos o la adopcién de acuerdos a través del relato o trascrip-
cién total o parcial de dichos hechos, actos o acuerdos.
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f) Kopia zigilatua: interesdunak prozedura batera
aurkezten duen jatorrizko agiri baten kopia, zigilua
daukana adierazteko jatorrizko agiria administrazioaren
esku dagoela.

3. artikulua.— kopia kautoak

Kopia kautoak emateko, diligentzia egin beharko da:
kopian jasota geratuko da jatorrizkoaren kopia dela eta
kopia zenbakia adieraziko da. Beraz, erregistro bat izan
beharko da horretarako. Diligentzian honakoa agertu
beharko da: «Kopia kautoa da».

Aurreko paragrafoan aipatutako erregistroak, gutxie-
nez honakoak izango ditu: agiria zein motatakoa den,
kopia norako eta zertarako den eta data.

Kopia kautoak jatorrizko agiria eman zuten admi-
nistrazioko organoek berek emango dituzte.

Kopia kautoek jatorrizkoaren balio bera izango du-
te.

4. artikulua.— kopia kautotuak

Kopia kautoak emateko, diligentzia egin beharko da,
jatorrizkoaren kopia kautotua dela adierazten duena.
Honakoa agertuko da adierazita: «Kopia kautotua da».

Euskal Herriko Unibertsitatean honakoek izango
dute kopia kautotuak emateko eskumena:

a) Zerbitzu orokorretako organo arduradunetako ti-
tularrek, ikastegietako edo zerbitzu nagusietan eginda-
ko agiriak direnean.

b) Kide anitzeko gobernu organoetako idazkariek.

¢) Unibertsitateko idazkari nagusiak, Unibertsitate-
ko Gobernu Kontseiluan, Klaustroan edo horietako ba-
tzorde eskumendunei aurkeztutako gaiei buruzko agi-
riak direnean.

Kopia kautotuek jatorrizkoaren balio bera izango
dute.

5. artikulua.— kopia erkatuak

Kopia erkatuek diligentzia bat izango dute honakoa
adieraziz: «Kopia erkatuaren diligentzia, jasota gera da-
din kopia hau guztiz bat datorrela aurrean daukadan ja-
torrizkoarekin. Unibertsitateko ikastegi edo zerbitzua-
ren izena, data, funtzionario eskumendunaren kargua,
NAN zk.a, izen-abizenak eta atalaren zigilua.»

9. artikuluan zehaztutakoa gorabehera, funtziona-
rioek edo agintariek agirien kopiak erkatu ahal izango

f) Copia sellada: duplicado de un documento origi-
nal aportado por la persona administrada al correspon-
diente procedimiento diligenciado con un sello que
acredita que el documento original se halla en poder de
esa Administracién.

Articulo 3.— Copias auténticas

La expedicién de copias auténticas se realizard median-
te una diligencia en la que se haga constar que un docu-
mento es copia del original, debiéndose recoger necesa-
riamente el nimero de copia de que se trate, y exigién-
dose, por tanto, llevar un registro a tal efecto. El tenor
literal de la citada diligencia serd: «es copia auténtica».

El registro a que hace referencia el pdrrafo anterior
deberd contener, al menos, los datos siguientes: docu-
mento de que se trate, persona destinataria, destino de
la copia y fecha.

La expedicién de copias auténticas corresponderd a
los 6rganos administrativos que hubieran emitido el do-
cumento original.

Los efectos de las copias auténticas se extenderdn
frente a todos.

Articulo 4.— Copias autenticadas

Para la expedicién de una copia autenticada se ex-
tenderd una diligencia que manifieste que un documen-
to es copia autenticada por medio de la férmula siguien-
te: «es copia autenticada».

En la Universidad del Pais Vasco/Euskal Herriko
Unibertsitatea serdn competentes para expedir copias
autenticadas:

a) Las personas titulares de los 6rganos responsables
de los servicios comunes respecto de los documentos que
emanen de los centros académicos o servicios centrales
respectivos.

b) Las personas que ostenten las secretarfas de los 6r-
ganos de gobierno colegiados.

¢) La persona que ostente la Secretaria General de la
Universidad cuando se trate de la autentificacién de los
documentos que contengan textos de los asuntos que
se sometan al conocimiento del Consejo de Gobierno,
del Claustro de la Universidad y las comisiones dele-
gadas de los mismos.

Los efectos de las copias autenticadas valdrdn, tam-
bién, frente a todos.

Articulo 5.— Compulsas

Las copias compulsadas llevardn una diligencia con
la siguiente leyenda: «Diligencia de compulsa: Para ha-
cer constar que esta copia coincide bien y fielmente con
su original que tengo a la vista. Nombre del centro o
servicio universitario, fecha, cargo, DNI con nombre y
apellidos y firma de la persona competente y sello de
la unidad».

A salvo de lo dispuesto en el articulo 9 de esta nor-
mativa, el personal funcionario o las autoridades podrdn
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dituzte, baldin eta agiriok kasuan kasuko zerbitzu edo
ataleko administrazio espedienterako badira.

Agiriak ez badira Euskal Herriko Unibertsitateak
emandakoak, kopia erkatua baino ezin izango da egin.

Kopia erkatuek Euskal Herriko Unibertsitatean ber-
tan baino ez dute izango baliorik.

Mota honetako kopiak egin ahal izateko, interesdu-
nak berak aurkeztu beharko ditu jatorrizkoa eta kopia.

6. artikulua.— kopia soilak

Kopia soilak administrazioak bere esku dituenak di-
ra, ezelango oharrik ez dutenak.

Prozeduren tramiteetako arduradunek, bai eta artxi-
boetako eta erregistroetakoek ere, mota honetako ko-
piak egin ahal izango dituzte, beti ere, azaroaren 26ko
30/1992 Legeak, Herri Administrazioen Araubide Ju-
ridikoaren eta Administrazio Prozedura Erkidearenak,
35.a) eta 37.8. artikuluetan zehaztutakoari jarraituz.

Kopia soilak informaziorako baino ez dira, ez dute
bestelako baliorik izango.

7. artikulua.— ziurtagiriak

Ziurtagiria adierazpen formalaren bidez egingo da
eta honakoak jaso beharko ditu: lehenengo eta behin,
ziurtagiria eman duenaren izena eta bi abizenak, kar-
gua edo funtzioa eta lekua; ondoren, gertakariak, egin-
tzak edo erabakiak, oso-osorik edo zati bat.

Ondorengoek dute ziurtagiriak egiteko eskumena:

a) kide anitzeko gobernu organoetako idazkariek,
presidenteak oniritzia emanda.

b) Zerbitzu orokorretako organo arduradunetako ti-
tularrek, kasuan kasuko zerbitzuetan egindako agiriak
direnean, gerentearen oniritziarekin. Dena dela, ez da
beharrezkoa izango gerentearen oniritzia, baldin eta
agiria ikasketetako datuei buruzkoa bada.

¢) EHUko erregistro-bulegoetako arduradunek be-
ren eginkizunekin bat etorrita;

d) EHUko idazkari nagusiak, Unibertsitateko
Klaustroak, behin-behineko Gobernu Kontseiluak edo
horien batzorde eskudunek hartutako erabakiei, edo
Klaustroaren eta behin-behineko Gobernu Kontseilua-
ren aktetan jasotakoei buruzkoak.

e) Campusetako idazkariek, campuseko batzordeak
hartutako erabakiei, edo campusean bertan izandako
gertakari, egintza edo agiriei buruzkoak.

compulsar las copias de los documentos que se incor-
poraren a los expedientes administrativos que se trami-
ten en sus servicios o unidades.

Los documentos cuyo origen no sea la Universidad
del Pafs Vasco/Euskal Herriko Unibertsitatea s6lo po-
drdn ser objeto de compulsa.

Los efectos de la compulsa se circunscribirdn al 4m-
bito de la Universidad del Pais Vasco/Euskal Herriko
Unibertsitatea.

Para el ejercicio de este derecho quien ostente un in-
terés legitimo deberd aportar junto con el documento
original, una copia del mismo.

Articulo 6.— Copias simples

Las copias simples consistirdn en fotocopias de do-
cumentos en poder de la Administracién sin ningan ti-
po de anotacién especial.

Las personas encargadas de la tramitacién de los pro-
cedimientos, asi como de los archivos y registros, po-
drdn proporcionar este tipo de copias a las personas in-
teresadas, con los limites establecidos en los articulos
35.a) y 37.8 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Pablicas
y del Procedimiento Administrativo Comun.

Las copias simples no tendrdn mds valor que el me-
ramente informativo.

Avrticulo 7.— Certificaciones

La certificacion se realizard mediante una declaracién
formal en la que figurard, en primer lugar, el nombre
y dos apellidos y el cargo o funcién de quien la realice,
seguida del relato o trascripcién total o parcial de los
hechos, actos o acuerdos a los que se refiera.

Serdn competentes para efectuar esta operacién:

a) Las personas que ostenten las secretarias de los 6r-
ganos de gobierno colegiados con el visto bueno de la
persona que ostente la Presidencia,

b) las personas titulares de los 6rganos responsables
de los servicios comunes respecto a los documentos que
emanen de los servicios respectivos, con el visto bueno
de la persona que ostente la Gerencia. Este visto bue-
no no serd necesario en los documentos que contengan
datos académicos,

¢) las personas encargadas de los Negociados de Re-
gistro de la UPV/EHU en relacién con las funciones de
los mismos,

d) la persona que ostente la Secretaria General de la
UPV/EHU respecto de los acuerdos adoptados por el
Claustro de la Universidad, el Consejo de Gobierno pro-
visional y sus Comisiones delegadas, o de aquellos
acuerdos que figuren en las actas del Claustro y del Con-
sejo de Gobierno provisional de la Universidad,

e) las personas que ostentan las Secretarias de los
Campus, respecto de los acuerdos adoptados por su Jun-
ta de Campus y aquellos hechos, actos o documentos
provenientes de su propio Campus,
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f) Ezinbesteko kasuetan, Unibertsitateko idazkari
nagusiak, kalterik egin gabe aurreko paragrafoan zehaz-
tutakoari.

Ziurtagiriek guztien aurrean izango dute balioa.

8. artikulua.— prozedura

Kopiak edo ziurtagiriak lortzeko eskariak aurreko ar-
tikuluetan zehaztutako administrazio organoei zuzen-
duko zaizkio, kasuan kasukoari, alegia. Eskaria bidera-
tzeko, eskari-orri arautua bete eta Unibertsitatearekin
hitzarmena duten banketxeetariko batean diru-sarrera
egin beharko da. Kopia emateko, diru-sarreraren gor-
dekina aurkeztu beharko da, eta espedientean gordeki-
naren kopia, eskaria eta kopia eman dela erakusten duen
agiria gordeko dira.

Gehienez ere hilabeteko epean, unibertsitateko or-
ganoak kopia emango du artxiboetan egiaztatu ondo-
ren datuak edo agiriaren jatorrizkoa. Edozelan ere, pre-
miazko kasuetan edo interesdunak behar bezala justi-
fikatutako kasuetan, kopia ahalik eta arinen emango da,
kopia lortzea ez baita izango interesdunaren eskubidee-
tarako oztopo.

Behar bezala justifikatutako kasuetan edo kopia ko-
puru handia eskatu delako ezinezkoa bada adierazitako
epea betetzea, gertaera hori jasota utzi beharko da es-
pedientean hilabeteko epea igaro aurretik; eskaria be-
tetzeko epea luzatu egingo da beste hilabetez. Edoze-
lan ere, hori ezin izango da oztopo izan interesdunaren
eskubideetarako.

Arautegi honetan aipatutako diligentzietan hona-
koak agertu beharko dira, agiriaren orrialde guztietan
ageri ere: ikastegi, zerbitzu, sail edo atalaren zigilua;
data; eta kopia edo ziurtagiria eman duenaren izen-abi-
zenak eta kargua.

Titularrez gain, bidezko interesa agertzen dutenek
ere eska ditzakete agiri izendunen kopiak. Bestalde, agi-
riak titularraren intimitateari eragin diezaioketen da-
tu pertsonalak baldin baditu, titularrak berak baino
ezin izango du eskatu kopia.

Kopia lortzeko eskaria ukatu egin daiteke arrazoi-
tutako erabakiaren bidez (erabaki horrek administrazio
bidea agortuko du), baldin eta: interes publikoak hala
agintzen badu, besteren interes babesgarriagoak badau-
de, edota legeren batean horrela ezarrita badago. Beti
ere, ez da kopiarik emango:

a) Jatorrizko agiria edo agirian jasotako datuak gal-
du egin direnean edo horrelakorik ez dagoenean.

b) Delituen ikerketari buruzko agiriak direnean, bal-
din eta kopia emateak beste inoren eskubide eta aska-
tasunen babesa edo egiten ari diren ikerketak arrisku-
tan jar badaitezke.

f) sin perjuicio de lo dispuesto en la letra anterior,
en todo caso, pero con caracter residual, la persona que
ostente la Secretarfa General de la Universidad.

Los efectos de las certificaciones se extenderdn fren-
te a todos.

Articulo 8.— Procedimiento

La expedicién de copias o certificaciones se solicitard
a los 6rganos administrativos correspondientes, relaciona-
dos en los articulos anteriores. La persona interesada re-
llenard el impreso normalizado correspondiente y efectua-
rd el ingreso en las entidades bancarias concertadas con la
Universidad. Las copias serdn entregadas contra la presen-
tacion del recibo de ingreso, debiéndose archivar en el ex-
pediente una copia de este recibo junto con la solicitud
de peticién de documentos y la concesion de la misma.

En el plazo mdximo de un mes, dicho érgano expe-
dird la copia previa comprobacién en sus archivos de la
existencia de original o de los datos en él contenidos,
sin perjuicio de que por necesidades urgentes y debi-
damente justificadas por la persona interesada, la expe-
dicién de copias se efectie en el plazo mds breve posi-
ble de modo que no impida el ejercicio de los derechos
de las personas interesadas.

Cuando por necesidades del servicio debidamente
justificadas o el volumen del ndmero de copias por ex-
pedir hagan imposible el cumplimiento de tal plazo, es-
te hecho se hard constar en el expediente dentro del pla-
zo de expedicién, prorrogdndose por un periodo igual.
En todo caso, debe garantizarse el ejercicio de los de-
rechos de las personas solicitantes.

Las diligencias que se recogen en esta normativa de-
berdn ir acompafiadas del sello del centro, servicio, de-
partamento o seccién, la fecha y el cargo, nombre y ape-
llidos de la persona que expida o legalice, y se plasma-
ran en todas las paginas que compongan el documento
de que se trate.

La copia de aquellos documentos que contengan da-
tos nominativos podrd ser solicitada por las personas ti-
tulares de tales datos o por terceras que acrediten un
interés legitimo en su obtencién. Cuando el documen-
to contenga datos personales que pudieran afectar a la
intimidad de las personas titulares la copia sélo podra
ser solicitada por éstas.

La solicitud podrd ser denegada por resolucién mo-
tivada que pondré fin a la via administrativa cuando
concurran razones de proteccién del interés publico o
de proteccién de intereses de otras personas, cuando as{
lo disponga una norma legal o reglamentaria y, en to-
do caso, en los siguientes supuestos:

a) Inexistencia o pérdida del documento original o
de los datos en él contenidos.

b) Copias de documentos emitidos en el curso de una
investigacién sobre delitos, cuando la expedicién de la
copia pudiera poner en peligro la proteccién de los de-
rechos y libertades de terceras personas o las necesida-
des de las investigaciones que se estén realizando.
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EHUko Barne Kontrolerako Zerbitzuak egindako
ikuskaritzei buruzko txostenak direnean.

Diziplina erantzukizunari buruzko egintzak dire-
nean.

Merkataritzako edo industriako sekretupean babes-
turiko gaiei buruzko informazioa duten agiriak dire-
nean.

9. artikulua.— Kopiak ematea Unibertsitateko erre-
gistro orokorretan

9.1.— Kopia zigilatuak

Prozedura edo egintza jakin bati buruzko araudiari
jarraituz interesdunek jatorrizko agiriak aurkeztu be-
har baldin badituzte, interesdunek eskubidea izango
dute agiriak aurkeztutakoan jatorrizko agiriaren kopia
zigilatua eskuratzeko. Erregistroko bulegoek ez dute
emango interesdunek eskari edo idatziarekin batera aur-
kezten ez dituzten jatorrizko agirien kopia zigilaturik.

Mota honetako kopiak egin ahal izateko, interesdu-
nak berak aurkeztu beharko ditu jatorrizkoa eta kopia.
Erregistroko bulegoan kopia eta jatorrizkoa alderatuko
dituzte eduki bera dutela egiaztatzeko, eta jatorrizkoa
eskariari edo idatziari erantsiko diote; interesdunari ko-
pia zigilatua emango diote honakoak zehaztuta diligen-
tzian:

a) Jatorrizko agiria noiz eta non aurkeztu den.

b) Jatorrizko agiria zein organori aurkezten zaion eta
zein prozedura edo egintzatarako aurkeztu den (labur-
tuta).

Erregistroko bulegoak kopia zigilatuen erregistro
bat egingo du, eta aurreko puntuan adierazitako datuak
jaso beharko ditu.

Kopia zigilatuak jatorrizko agiria unibertsitateko
administrazioaren esku dagoela egiaztatuko du, eta ho-
rren bidez, azaroaren 26ko 30/1992 Legeak, Herri Ad-
ministrazioen Araubide Juridikoaren eta Administra-
zio Prozedura Erkidearenak, 35.f) artikuluan jasotako
eskubideak erabili ahal izango ditu interesdunak. Era
berean, kopia zigilatua aurkeztuta, jatorrizko agiria
itzultzeko eskatu ahal izango du behin prozedura edo
egintza bukatuta edo ezar daitekeen araudiari jarrai-
tuz.

Kopia zigilatua unibertsitateko administrazioari
itzuliko zaio jatorrizko agiri hartzen den unean bertan.
Galdu edo nahigabe apurtuz gero, gertaeraren gorabe-
herak azalduta egindako adierazpena aurkeztu beharko
da.

Kopia zigilatuaren truke ez da tasarik ordaindu be-
harko.

Los informes de auditoria elaborados por el Servicio
de Control Interno de la UPV/EHU.

Todas las actuaciones relacionadas con la exigencia
de responsabilidades disciplinarias.

Copias de documentos que contengan informacién
sobre materias protegidas por el secreto comercial o in-
dustrial.

Articulo 9.— Expedicién de copias en los Registros
Generales de la Universidad

9.1.— Expedicién de copias selladas

Cuando las normas reguladoras del correspondiente
procedimiento o actuacién administrativa requieran la
aportacién de documentos originales por las personas in-
teresadas, éstas tendran derecho a la expedicién por las
oficinas de registro de una copia sellada del documento
original en el momento de su presentacién. Las oficinas
de registro no expedirdn copias selladas de documentos
originales que no acompafien a las solicitudes, escritos
o comunicaciones presentadas por la persona interesada.

Para el ejercicio de este derecho la persona interesa-
da aportard, junto con el documento original una co-
pia del mismo. La oficina de registro cotejard la copia
y el documento original, comprobando la identidad de
sus contenidos, unird el documento original a la solici-
tud, escrito o comunicacién al que se acompafie para su
remisién al 6rgano destinatario y entregard la copia a
la persona interesada, una vez diligenciado con un se-
llo en el que consten los siguientes datos:

a) Fecha de entrega del documento original y lugar
de presentacion.

b) Organo destinatario del documento original y ex-
tracto del procedimiento o actuacién para cuya trami-
tacién se aporta.

La oficina de registro llevard un registro expresivo
de las copias selladas que expida, en el que anotard los
datos sefialados en el procedimiento anterior.

La copia sellada acreditard que el documento se en-
cuentra en poder de la administracién universitaria, sien-
do vdlida a los efectos del ejercicio por la persona inte-
resada del derecho reconocido por el articulo 35.f) de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridi-
co de las Administraciones Publicas y del Procedimien-
to Administrativo Comun, asi como para solicitar, en su
caso, la devolucién del documento original una vez fi-
nalizado el procedimiento o actuacién o de acuerdo con
lo que la normativa de aplicacién disponga.

La copia sellada serd entregada a la administracién
universitaria en el momento en que el documento ori-
ginal sea devuelto a la persona interesada. Si se produ-
jera la pérdida o destruccién accidental de la copia, su
entrega se sustituird por una declaracién aportada por
la persona interesada en la que exponga por escrito la
circunstancia producida.

La expedicién de copias selladas no originard pago
de tasa alguna.
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9.2.— Kopia erkatuak

Administrazio jarduera edo prozedura bati buruzko
araudiak zehaztutakoari jarraituz jatorrizko agirien ko-
pia erkatuak aurkeztu behar baldin badira, interesdu-
nak eskubidea izango du erregistroari jatorrizko agiriak
unean bertan itzultzea eskatzeko, edozein dela ere agi-
riak hartuko dituen unibertsitateko organoa. Erregis-
troko bulegoek ez dute emango interesdunek eskari edo
idatziarekin batera aurkezten ez dituzten jatorrizko agi-
rien kopia erkaturik.

Mota honetako kopiak egin ahal izateko, interesdu-
nak berak aurkeztu beharko ditu jatorrizkoa eta kopia.
Erregistroko bulegoan kopia eta jatorrizkoa alderatuko
dituzte eduki bera dutela egiaztatzeko; ondoren, jato-
rrizkoa interesdunari itzuli eta kopia erkatua edo dili-
gentziaduna eskariari edo idatziari erantsiko diote uni-
bertsitateko kasuan kasuko organoari igortzeko.

Kopia erkatuaren zigiluan edo diligentzian hona-
koak jaso beharko dira: data, organoa eta kopia erka-
tuaren egilea.

Kopia erkatuak jatorrizkoaren balio berbera izango
du kasuan kasuko prozeduran, baina horrek ez du esan
nahi egiaztatzen duenik jatorrizkoa benetakoa dela.

10. artikulua.— Prezioak

Kopia kauto, kautotu edo erkatuak edo ziurtagiriak
eskuratzeko, ordaindu egin behar da, Hezkuntza, Uni-
bertsitate eta Ikerketa Sailak unibertsitateko ikasketa-
zerbitzuengatik ordaindu beharreko prezioak finkatze-
ko urtero emandako aginduan zehaztutakoari jarraituz.

Hala ere, jatorrizko agiria Euskal Herriko Uniber-
tsitateak emandakoa bada eta Euskal Herriko Uniber-
tsitatean bertan aurkeztu behar baldin badira agiriok,
ez da ez ezer ordaindu beharko. Halakoetan, agiria zu-
zenean bidaliko da hala dagokion tokira.

AZKEN XEDAPENA

Lehenengoa.— Baimena ematen zaio Euskal Herri-
ko Unibertsitateko idazkari nagusiari arautegi hau ga-
ratzeko beharrezko diren xedapenak emateko.

Bigarrena.— Arautegi honek Euskal Herriko Agin-
taritzaren Aldizkarian argitaratu eta biharamunean har-
tuko du indarra.

XEDAPEN INDARGABETZAILEA
Bakarra.— Indargabetuta geratuko dira arautegi ho-

nekin bat ez datozen gainerako arautegi guztiak, mai-
la berekoan zein maila txikiagokoak.

9.2.— Copias compulsadas

Cuando las normas reguladoras de un procedimien-
to o actividad administrativa requieran la aportacién de
copias compulsadas de documentos originales, las per-
sonas interesadas podrdn ejercer su derecho a la inme-
diata devolucién de estos tltimos por las oficinas de re-
gistro en las que se presente la solicitud, escrito o co-
municacién a la que deba acompaifiar la copia compul-
sada, con independencia del 6rgano universitario des-
tinatario. Las oficinas de registro no compulsardn co-
pias de documentos originales cuando dichas copias no
acompaflen a las solicitudes, escritos o comunicaciones
presentadas por la persona interesada.

Para el ejercicio de este derecho la persona interesa-
da aportard, junto con el documento original una co-
pia del mismo. La oficina de registro realizard el cote-
jo de los documentos y copias, comprobando la identi-
dad de sus contenidos, devolverd el documento origi-
nal a la persona interesada y unird la copia una vez di-
ligenciada con un sello o acreditacién de compulsa a la
solicitud, escrito o comunicacién a la que se acompaifie
para su remisién al 6rgano universitario destinatario.

El sello o acreditacién de compulsa expresard la fe-
cha en que se practicé asi como la identificacién del 61-
gano y de la persona que expiden la copia compulsada.

La copia compulsada tendrd la misma validez que el
original en el procedimiento concreto de que se trate
sin que en ningun caso acredite la autenticidad del do-
cumento original.

Articulo 10.— Tasas

La expedicién de copias auténticas, autenticadas,
compulsadas o de certificados devengard la tasa estipu-
lada por el Departamento de Educacién, Universidades
e Investigacion para los derechos de secretaria en la or-
den anual por la que se fijan los precios a satisfacer por
la prestacién de servicios académicos universitarios.

Los documentos que tengan su origen y su destino
en la propia Universidad del Pafs Vasco/Euskal Herri-
ko Unibertsitatea no originardn pago de tasa alguna. En
estos casos el documento se remitird directamente a su
destino.

DISPOSICION FINAL

Primera.— Se autoriza a la persona que ostente la Se-
cretaria General de la Universidad del Pais Vasco/Eus-
kal Herriko Unibertsitatea a dictar las disposiciones ne-
cesarias para el desarrollo de la presente normativa

Segunda.— Esta normativa entrard en vigor el dfa si-
guiente al de su publicacién en el Boletin Oficial del
Pais Vasco.

DISPOSICION DEROGATORIA

Unica.— Queda derogada cualquier otra normativa
que se oponga a ésta, de igual o inferior rango.





